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Data protection@SCHOTT - The most important facts in brief

Purpose of data protection
e To protect the privacy of individuals by handling their data responsibly
What exactly is personal data?

e Data that gives us information about people in any way

e Who we are, how we can be reached, where we are, what we do, how we are doing or
what we like, e.g.: Name, e-mail address, qualifications, religious denomination, illnesses,
IP address, etc.

When is personal data processed?

e Whenever something is "done" with you, e.g. writing an e-mail, creating an address list,
etc.

What needs to be taken into account?

e Documentation

e Earmarking

e Transparency

e Deletion of personal data

Checklist for the responsible handling of personal data:

e Document processes for processing personal data for which you are responsible

e Identify why you want to process personal data

e Ask yourself how you would feel if someone else processed your data in the same way

e Regularly delete personal data that you no longer need

e If you outsource the processing of personal data, then only together with Purchasing

e Report any loss of personal data immediately to your Data Protection Coordinator or the
Compliance Office

e If in doubt, contact your Data Protection Coordinator, the Compliance Office or the Data
Protection Officer

Links to further information on data protection and artificial intelligence:

e Data protection guideline in the regulations database@SCHOTTnet
e FAQs in SCHOTTnet
e Link to the documentation of processing activities

e Notification of a data breach
e Artificial intelligence at SCHOTT: SCHOTT Al Playbook
e Support for data protection topics
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Datenschutz@SCHOTT - Das Wichtigste in Klrze

Zweck des Datenschutzes

e Schutz der Privatsphare von Personen durch den verantwortungsvollen Umgang mit deren
Daten

Was genau sind personenbezogen Daten?

e Daten, die uns in irgendeiner Art Informationen liber Menschen vermitteln
e Wer wir sind, wie man uns erreicht, wo wir sind, was wir tun, wie es uns geht oder was wir
mogen, z. B.: Name, E-Mailadresse, Qualifikation, Konfession, Krankheiten, IP-Adresse etc.

Wann werden personenbezogene Daten verarbeitet?

e Immer, wenn mit lhnen ,etwas gemacht” wird, z.B. Schreiben einer E-Mail, Erstellen einer
Adressliste etc.

Auf was ist zu achten?

e Dokumentation

e Zweckbindung

e Transparenz

e LOschen von personenbezogenen Daten

Checkliste zum verantwortungsvollen Umgang mit personenbezogenen Daten:

e Dokumentieren Sie Prozesse zur Verarbeitung personenbezogener Daten, fiir die Sie
verantwortlich sind

e Identifizieren Sie, warum Sie personenbezogene Daten verarbeiten wollen

e Fragen Sie sich, wie Sie sich fuihlen wirden, wiirde jemand anderes in gleicher Weise Ihren
Daten verarbeiten

e Ldschen Sie regelmaBig personenbezogene Daten, die Sie nicht langer bendtigen

e Wenn Sie die Verarbeitung personenbezogener Daten outsourcen, dann nur zusammen
mit Purchasing

e Melden Sie jeden Verlust personenbezogener Daten sofort an lhre/n
Datenschutzkoordinator/in oder dem Compliance Office

e Wenden Sie sich in Zweifelsfragen an lhre/n Datenschutzkoordinator/in, das Compliance
Office oder den Datenschutzbeauftragten

Links zu weiteren Informationen bzgl. Datenschutz und kiinstlicher Intelligenz:

e Datenschutz-Richtlinie in der Regelwerksdatenbank@SCHOTTnet
e FAQs im SCHOTTnet

e Link zur Dokumentation von Verarbeitungstatigkeiten

e Meldung einer Datenschutzverletzung

e Kinstliche Intelligenz bei SCHOTT: SCHOTT KI Playbook
e Support bei Datenschutzthemen

Compliance & Security, Stand: 06/2025


https://schottorg.sharepoint.com/sites/11719/SitePages/Home.aspx
https://schottorg.sharepoint.com/sites/11719/SitePages/Home.aspx
https://schottorg.sharepoint.com/sites/sn-compliance/SitePages/Pages/Data%20Protection.aspx?xsdata=%3D&sdata=dDhMeWlWR1pzdklWMktUSmZTWmJCSWFSQUhGYmxHTHByd1NSeVFjWUI2Yz0%3D&ovuser=086819db-ed40-4544-bfd2-412c6f1af603%2CTanjaMeinicke%40schott.org
https://app.dporganizer.com/for-controllers/assessment-conduct/41232
https://forms.office.com/Pages/DesignPageV2.aspx?origin=NeoPortalPage&subpage=design&id=2xloCEDtREW_0kEsbxr2A3EZWEX6soNMslDwT5_fab9UMUM4S0NNOTBISDgyNEVJUVVDWUVGVU5GRy4u
https://schottorg.sharepoint.com/sites/sn-compliance/SitePages/Pages/AI/AI%20Playbook.aspx?xsdata=%3D&sdata=Q1MzcXA2K3dkTHRvSll6RmE0QXpTNVJkOWNFa0Q2TzhFbkJyYlU4S2svYz0%3D&ovuser=086819db-ed40-4544-bfd2-412c6f1af603%2CTanjaMeinicke%40schott.org
https://schottorg.sharepoint.com/sites/sn-compliance/SitePages/Pages/Data%20Protection.aspx?xsdata=%3D&sdata=dDhMeWlWR1pzdklWMktUSmZTWmJCSWFSQUhGYmxHTHByd1NSeVFjWUI2Yz0%3D&ovuser=086819db-ed40-4544-bfd2-412c6f1af603%2CTanjaMeinicke%40schott.org
https://schottorg.sharepoint.com/sites/sn-compliance/SitePages/Pages/Data%20Protection.aspx?xsdata=%3D&sdata=dDhMeWlWR1pzdklWMktUSmZTWmJCSWFSQUhGYmxHTHByd1NSeVFjWUI2Yz0%3D&ovuser=086819db-ed40-4544-bfd2-412c6f1af603%2CTanjaMeinicke%40schott.org

Interne

SCHOTT

Protection des données@SCHOTT - L'essentiel en bref

Objectif de la protection des données
e Protéger la vie privée des personnes en traitant leurs données de maniére responsable.
Que sont exactement les données a caractére personnel ?

e Les données qui nous fournissent, d'une maniéere ou d'une autre, des informations sur les
personnes

e Qui nous sommes, comment nous joindre, ou nous sommes, ce que nous faisons,
comment nous allons ou ce que nous aimons, par exemple : Nom, adresse e-mail,
qualification, confession, maladies, adresse IP, etc.

Quand les données a caractére personnel sont-elles traitées ?

e Chaque fois que I'on "fait quelque chose" avec vous, par exemple en écrivant un e-mail,
en créant une liste d'adresses, etc.

A quoi faut-il faire attention ?

e Documentation

e Affectation a une finalité précise

e Transparence

e Suppression des données a caractére personnel

Liste de contréle pour une gestion responsable des données a caractére personnel :

e Documentez les processus de traitement des données a caractére personnel dont vous
étes responsable.

e Identifiez les raisons pour lesquelles vous souhaitez traiter des données a caractere
personnel.

e Demandez-vous ce que vous ressentiriez si quelqu'un d'autre traitait vos données de la
méme maniere.

e Supprimez régulierement les données a caractere personnel dont vous n'avez plus besoin.

e Sivous externalisez le traitement des données a caractére personnel, faites-le uniquement
avec Purchasing.

e Signalez immédiatement toute perte de données a caractére personnel a votre
coordinateur de la protection des données ou au Compliance Office.

e Encasdedoute, contactez votre coordinateur de la protection des données, le Compliance
Office ou le délégué a la protection des données.

Liens vers des informations complémentaires sur la protection des données et l'intelligence
artificielle :

e Politique de protection des données dans la base de données réglementaire
@SCHOTTnet

e FAQ sur SCHOTTnet

e Lien vers la documentation des activités de traitement
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SCHOTT

Protection des données@SCHOTT - L'essentiel en bref

¢ Notification d'une violation de la protection des données
e L'intelligence artificielle chez SCHOTT : SCHOTT Al Playbook
e Assistance sur les questions de protection des données
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Veri koruma@SCHOTT - Kisaca en dnemli bilgiler

Veri korumanin amaci
e Verilerini sorumlu bir sekilde ele alarak bireylerin gizliligini korumak
Kisisel veri tam olarak nedir?

e Bize herhangi bir sekilde insanlar hakkinda bilgi veren veriler

e Kim oldugumuz, bize nasil ulasilabilecegi, nerede oldugumuz, ne yaptigimiz, nasil
oldugumuz veya nelerden hoslandigimiz, érn: isim, e-posta adresi, nitelikler, dini mezhep,
hastaliklar, IP adresi vb.

Kisisel veriler ne zaman islenir?

e Sizinle bir sey "yapildiginda", 6rnegin bir e-posta yazildiginda, bir adres listesi
olusturuldugunda vb.

Nelerin dikkate alinmasi gerekiyor?

e Dokimantasyon

e Earmarking

o Seffaflik

e Kisisel verilerin silinmesi

Kisisel verilerin sorumlu bir sekilde islenmesi icin kontrol listesi:

e Sorumlu oldugunuz kisisel verilerin islenmesine yonelik siiregleri belgeleyin

e Kisisel verileri neden islemek istediginizi belirleyin

e Kendinize baska biri verilerinizi ayni sekilde islese nasil hissedeceginizi sorun

e Artik ihtiya¢c duymadiginiz kisisel verileri diizenli olarak silin

e Kisisel verilerin islenmesi icin dis kaynak kullaniyorsaniz, yalnizca Satin Alma ile birlikte

e Herhangi bir kisisel veri kaybini derhal Veri Koruma Koordinatoriiniize veya Uyum Ofisine
bildirin

e SuUphe duymaniz halinde Veri Koruma Koordinatortiniz, Uyum Ofisi veya Veri Koruma
Goarevlisi ile iletisime gecgin

Veri koruma ve yapay zeka hakkinda daha fazla bilgi igin baglantilar:

e regulations veritabanindaki veri koruma kilavuzu@SCHOTTnet
e SCHOTTnet'te SSS

« Isleme faaliyetlerinin belgelendirilmesine baglanti

e Bir veriihlalinin bildirilmesi

e SCHOTT'ta yapay zeka: SCHOTT Al Playbook

e Veri koruma konulari icin destek
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Ochrana Udaju@SCHOTT - nejdulezitéjsi fakta ve zkratce

Uégel ochrany Gdaijti
e Chranit soukromi jednotlivcd tim, Ze s jejich Gdaji nakladame zodpovédné.
Co presné jsou osobni Udaje?

o Udaje, které nam jakymkoli zplisobem poskytuji informace o lidech.

e Kdo jsme, jak nas Ize kontaktovat, kde se nachazime, co délame, jak se nam dafi nebo co
mame radi, napf: Jméno, e-mailova adresa, kvalifikace, nabozenské vyznani, nemoci, IP
adresa atd.

Kdy jsou osobni Udaje zpracovavany?
e Kdykoli se s vami néco "déla", napt. psani e-mailu, vytvareni adresare apod.
Co je tieba brat v vahu?

e Dokumentace

e Vyclenéni

e Transparentnost

e Vymazani osobnich udajd

Kontrolni seznam pro odpovédné nakladani s osobnimi udaji:

e Dokumentujte procesy zpracovani osobnich tdajd, za které jste odpovédni

e Urcete, proc chcete zpracovavat osobni udaje

e Polozte si otazku, jak byste se citili, kdyby nékdo jiny zpracovaval vase Udaje stejnym
zplsobem

e Pravidelné odstranujte osobni Udaje, které jiz nepotrebujete

e Pokud zpracovani osobnich Udajd zadavate externim subjektlim, pak pouze spole¢né s
nakupem

e Jakoukoli ztratu osobnich udajd neprodlené nahlaste svému koordinatorovi pro ochranu
udajl nebo kancelari pro dodrzovani predpisl

e V pfipadé pochybnosti se obratte na svého koordinatora pro ochranu osobnich udajd,
kancelar pro dodrzovani predpisti nebo na povérence pro ochranu osobnich udajd.

Odkazy na dalsi informace o ochrané Gdajll a umélé inteligenci:

e Pokyny k ochrané udajl v databazi predpisd @SCHOTTnet

o Casto kladené otazky v siti SCHOTTnet

e Odkaz na dokumentaci o Cinnostech zpracovani

e Oznameni o porudeni zabezpedeni udajd

e Umeéla inteligence ve spolec¢nosti SCHOTT: SCHOTT Al Playbook
e Podpora témat ochrany udajl
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Adatvédelem@SCHOTT - A legfontosabb tudnivaldk roviden

Az adatvédelem célja

Az egyének maganéletének védelme az adataik felelésségteljes kezelésével.

Mi is pontosan a személyes adat?

Olyan adatok, amelyek barmilyen médon informaciot szolgaltatnak az emberekrdl.

Kik vagyunk, hogyan lehet velliink kapcsolatba Iépni, hol vagyunk, mit csinalunk, hogyan
vagyunk, vagy mit szeretlnk, pl: Név, e-mail cim, képzettség, vallasi hovatartozas,
betegségek, IP-cim stb.

Mikor keril sor a személyes adatok feldolgozasara?

Amikor valamit "csinalunk" Onnel, pl. e-mailt irunk, cimlistat készitlink stb.

Mit kell figyelembe venni?

Dokumentacio

Kiemelés

Atlathatosag

Személyes adatok torlése

Ellendrz6 lista a személyes adatok felelés kezeléséhez:

Dokumentalja a személyes adatok feldolgozasanak folyamatait, amelyekért On felelds
Hatarozza meg, hogy miért kivanja feldolgozni a személyes adatokat

Tegye fel maganak a kérdést, hogyan érezné magat, ha valaki mas kezelné az adatait
ugyanilyen modon.

Rendszeresen torolje azokat a személyes adatokat, amelyekre mar nincs sziiksége.

Ha kiszervezi a személyes adatok feldolgozasat, akkor csak a beszerzéssel egydtt.
Jelentse azonnal a személyes adatok elvesztését az adatvédelmi koordinatoranak vagy a
megfeleldségi irodanak.

Kétség esetén forduljon adatvedelmi koordinatorahoz, a Megfelelési Irodahoz vagy az
adatveédelmi tisztvisel6hoz.

Az adatvédelemmel és a mesterséges intelligencidval kapcsolatos tovabbi informaciok linkjei:

Adatvédelmi irdanymutatas a_szabalyzatok adatbazisaban@SCHOTTnet
GYIK a SCHOTTnetben
Link a feldolgozasi tevékenységek dokumentaciéjahoz

Adatvédelmi incidensrél szol6 értesités
Mesterséges intelligencia a SCHOTT-nal: SCHOTT Al Playbook
Adatvédelmi témak tamogatasa
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Proteccion de datos@SCHOTT - Resumen de los hechos mas
importantes

Finalidad de la proteccion de datos
e Proteger la intimidad de las personas mediante un tratamiento responsable de sus datos.
¢Qué son exactamente los datos personales?

e Datos que nos proporcionan informacion sobre las personas de cualquier forma

e Quiénes somos, como se puede contactar con nosotros, donde estamos, qué hacemos,
cOmo nos va o qué nos gusta, por ejemplo Nombre, direccion de correo electronico,
cualificaciones, confesion religiosa, enfermedades, direccion IP, etc.

¢Cuando se tratan los datos personales?

e Siempre que se "hace" algo con usted, por ejemplo, escribir un correo electrénico, crear
una lista de direcciones, etc.

¢Qué hay que tener en cuenta?

e Documentacion

e Asignacion

e Transparencia

e Supresion de datos personales

Lista de control para el tratamiento responsable de datos personales:

e Documente los procesos de tratamiento de datos personales de los que es responsable

e Identifique por qué quiere tratar datos personales

e Preguntese como se sentiria si otra persona tratara sus datos del mismo modo

e Elimine periddicamente los datos personales que ya no necesite

e Sisubcontrata el tratamiento de datos personales, hagalo solo junto con Compras.

e Informe inmediatamente de cualquier pérdida de datos personales a su Coordinador de
Proteccion de Datos o a la Oficina de Cumplimiento.

e En caso de duda, pongase en contacto con su Coordinador de Proteccion de Datos, la
Oficina de Cumplimiento de Normativas o el Responsable de Proteccion de Datos.

Enlaces a mas informacién sobre proteccién de datos e inteligencia artificial:

e Directriz sobre proteccién de datos en la base de datos normativa @SCHOTTnet

e Preguntas frecuentes en SCHOTTnet
e Enlace aladocumentacidon de las actividades de tratamiento

e Notificacién de violacion de datos
e Inteligencia artificial en SCHOTT: SCHOTT Al Playbook
e Soporte para temas de proteccion de datos

Cumplimiento y Seguridad , a partir de: 06/2025
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Interno

SCHOTT

Protezione dei dati@SCHOTT - | fatti piu importanti in breve

Scopo della protezione dei dati
e Proteggere la privacy delle persone trattando i loro dati in modo responsabile.
Cosa sono esattamente i dati personali?

e Dati che ci forniscono informazioni sulle persone in qualsiasi modo

e Chi siamo, come possiamo essere contattati, dove siamo, cosa facciamo, come stiamo o
cosa ci piace, ad es: Nome, indirizzo e-mail, qualifiche, confessione religiosa, malattie,
indirizzo IP ecc.

Quando vengono elaborati i dati personali?

e Ogni volta che si "fa qualcosa" con voi, ad esempio scrivendo un'e-mail, creando un
elenco di indirizzi, ecc.

Di cosa bisogna tener conto?

e Ladocumentazione

e Destinazione dei dati

e Trasparenza

e Cancellazione dei dati personali

Lista di controllo per il trattamento responsabile dei dati personali:

e Documentare i processi di trattamento dei dati personali di cui si & responsabili

e Identificare il motivo per cui si desidera trattare i dati personali

e Chiedetevi come vi sentireste se qualcun altro trattasse i vostri dati nello stesso modo.

e Cancellare regolarmente i dati personali di cui non si ha piu bisogno.

e Se esternalizzate il trattamento dei dati personali, fatelo solo insieme ad Acquisti.

e Segnalare immediatamente qualsiasi perdita di dati personali al coordinatore della
protezione dei dati o all'ufficio compliance.

e In caso di dubbio, contattare il coordinatore della protezione dei dati, I'ufficio compliance
o il responsabile della protezione dei dati.

Link per ulteriori informazioni sulla protezione dei dati e sull'intelligenza artificiale:

e Linee guida sulla protezione dei dati nella banca dati delle normative @SCHOTTnet
e Domande frequenti in SCHOTTnet
e Link alla documentazione delle attivita di trattamento

e Notifica di una violazione dei dati
e Intelligenza artificiale in SCHOTT: SCHOTT Al Playbook
e Supporto peritemi della protezione dei dati

Conformita e sicurezza, al: 06/2025
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